	OSNOVNE STUDIJE
	GODINA
	PRVA
	SEMESTAR 
	I semestar

	NAZIV PREDMETA
	INFORMATIKA I MULTIMEDIJI

	NASTAVNIK
	dr Branka Janković

	ASISTENT / SARADNIK
	

	PREDAVANJA

	Nedelje
	Tema

	I
	Uvodno predavanje.  

	II
	Word.

	III
	Excel.

	IV
	Power Point.

	V
	Računarske mreže. Internet.

	VI
	Društvene mreže.

	VII
	Informatika kao nauka.

	VIII
	Multimediji. Virtuelna realnost.

	IX
	Komunikacije u nastavi i učenju.

	X
	Tipovi obrazovno računarskog softvera.

	XI
	Vrednovanje obrazovno računarskog softvera.

	XII
	Implementacija digitalnih medija u vaspitno obrazovnom procesu.

	XIII
	Implementacija digitalnih medija u stalnom stručnom usavršavanju.

	XIV
	Upotreba informacija do kojih se dolazi preko digitalnih medija.

	XV
	Zakonske i etičke obaveze pri korišćenju digitalnih medija.
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	Sherry Kinkoph Gunter, Microsoft Word. (2010). CET Beograd, 2010. (str. 1-120, 162-174).

	Tom Bunzel, Microsoft Office (2010). CET Beograd, 2010 (str. 176-224).

	Michael Alexander. (2010). Microsoft Excel, CET Beograd, 2010 (str. 1-125, 142-164).

	Закон о електронским комуникацијама. http://www.paragraf.rs/propisi/zakon_o_elektronskim_komunikacijama.html
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	VEŽBE

	Nedelje
	Tema

	I
	Uvodne vežbe (Arhitektura računara. Operativni sistem Windows. Preimenovanje, kreiranje, kopiranje i premeštanje fajlova i foldera.)

	II
	Word.Obrada teksta (margine,centriranje teksta, odabir fonta,bold, italic, underline, promena boje slova, upotreba bullets).

	III
	Word. Obrada teksta (upotreba lenjira na ekranu, komande copy-paste, pronalazak i zamena reči u tekstu, opcije format/drop cap, opcija insert/footnote, prebacivanje zadatog teksta u dve kolone).

	IV
	Word. Kreiranje tabele ( centriranje teksta u tabeli, bojenje polja tabele, izbor linija u tabeli).

	V
	Word. Kreiranje tabele (opcije merge cells i split cells). Ubacivanje slike u tekst (opcija insert-picture). Upotreba Word Art-a.

	VI
	Word. Kolokvijum I.

	VII
	Excel. Kreiranje tabele. Veličina vrste. Veličina kolone.Odabir fonta. Senčenje polja. Odabir linija u tabeli.

	VIII
	Excel. Centriranje teksta u tabeli. Odabir funkcija (suma, razlika, proizvod, količnik).

	IX
	Excel. Kreiranje grafikona. Ubacivanje grafikona iz Excela u Word dokument.

	X
	Excel. Kolokvijum II.

	XI
	Internet. Pretraživanje Web strana. Pronalazak adresa Internet lokacija ( organizacija, udruženja, diskusionih grupa, firmi) koje se odnose na oblast predškolskog vaspitanja.

	XII
	Društvene mreže.

	XIII
	Power Point. Osnovna uputstva vezana za formu prezentacije i kreiranje prezentacije ( tekst, slika, ton). Izrada prezentacije za dati tekst  u kome se pojavljuju tabele (Word).

	XIV
	Power Point. Izrada prezentacije za dati tekst u kome se pojavljuju tabele i grafikoni (Excel).

	XV
	Odbrana seminarskog rada 1.

	

	LITERATURA 

	Јанковић, Б. (2015). Информатика и мултимедији-збирка задатака. Модус, Зрењанин.

	PREDISPITNE AKTIVNOSTI 
	Planirana nedelja u semestru /datum, napomena o ocenjivanju
	BODOVI

	Vežbe 
	uredno pohađanje nastave; tematska izlaganja; učešće u debatama; individualni/samostalni rad na času; grupni rad.

	do 5


	Kolokvijum I
	VI nedelja: Kreiranje zadatog dokumenta u Wordu.
	do 10

	Kolokvijum  II
	X nedelja: Kreiranje zadatog dokumenta u Excelu.
	do 10

	Kolokvijum III
	
	

	Seminarski rad
	XV nedelja: Prikaz prezentacije u PowerPointu na zadatu temu.
	do 30

	Terenska rad
	
	

	
	
	

	ISPITNE AKTIVNOSTI                                                
	BODOVI

	Ispit – pismeni                                                         
	do 45

	SPECIFIČNI USLOVI  


